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A személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unio dltalanos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezéen eloirt és alkalmazando szabalyok
tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a hazai hatalyos
jogszabalyi elGirasokban meghatarozott kévetelményeknek megfeleloen végezziik.

Elérhetoségeink
Postai cimiink: 9730 Koészeg, Chernel utca 14.
E-mail cimiink: contact@iask.hu
Telefonszamunk: +3694200520
Adatvédelmi tisztviselénk neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztviselénk elérhetsége: | dpo@hanganov.hu

Készitette: HANGANOYV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirasoknak, kiillondsen pedig az alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informacios dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutatod alabbi fejezetekben.

Az éaltalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzdjaruldson, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az oOnkéntes hozzajaruldsan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezé adatkezelésekkel
kapcsolatban informacids Onrendelkezéshez fliz6dd jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbodl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e Lkizardlag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a személyes adatokat toroljikk, amennyiben tovabbi kezelésiikkhéz az érintett hozzajarulasa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés el6zetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozdsahoz, tovabbitdsdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszerli, az ismert kockazatokkal aradnyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositds vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapil iratokhoz a hozzaférést
munkatérsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy kizarolag
a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végz6, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomdsukra jutott informacidkra vonatkozodan titoktartdsi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgoz6 partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara
¢és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzodéses garancialis feltételek megkotott megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szamara nem adjuk at, harmadik
félnek kizardlag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban eldirt kotelezd adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat esetén az eljar6 hatosag (pl.: renddrség, ligyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi eldirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakdori feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijeldlt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatosagi vizsgalat esetén az illetékes eljaré hatésag szamara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra 4tadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgoz6 is, de kizarolag indokolt esetben ¢és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténé megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy
jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor
kizarolag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek (jogorvoslathoz valo jog)

Mindent toliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleléen torténjék. Amennyiben 0gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
mertilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fliz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasait — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetoségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: felszolgalat(@naih.h

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birdsaghoz is fordulni, amely az {igyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakohelye (allando lakcim) vagy a tartozkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd elsé oldalan ismertetett székhelylink szerint illetékes
torvényszéknél  nyujtja-e  be  keresetét. Az  illetékes  tOrvényszéket — megkeresheti a
https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapesolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarolag a valaszadds, az On tdjékoztatdsanak biztositasa, illetve az Onnel valé kapcsolattartas
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdeklodovel valo kapcsolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezd érintett hozzajaruldsa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok kéziil az On altal az érdeklddés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasaig, amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel
megOrzésének, targyaban jogszeriien igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol
tarolasanak ideje: legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovébbitjuk harmadik fél szdmaéra az On hozzajarulasa
cimzettjei: nélkiil.
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Weboldalon, kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve k6zosségi médias feliiletiinkon rendszeresen beszdmolunk az intézményiinket érintd

hirekrdl, informaciokrol és eseményekrél, amelyek kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznialasara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett mddon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatdt

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a k6zdsségi médiafeliilet latogatoinak tajékoztatdsa.

Az adatkezelés jogalapja:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithatod érintett hozzajarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden a lehetd
megOrzésének, legrovidebb idon beliil tordljiik a kezelt adatokat.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a nyilvanossagra hozott kép-
cimzettjei: ¢és videofelvételeket barki megismerheti, megtekintheti, aki meglatogatja az

oldalt.

Hirlevél feliratkozas

Weboldalunkon lehetésége van hirlevélkiildé szolgaltatdsunkra feliratkozni, s azon keresztiil rendszeresen

értesiilni az intézménytinket érintd aktualis hirekrdl, informaciokrol és eseményekrol.

Az adatkezelés célja:

A hirlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzijarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A hirlevél kiildéséhez sziikséges adatok:
® név,
e e-mail cim.

A személyes adatok | Amikor leiratkozik a hirleveliinkrdl, a kérésének idépontjaban tordljiik adatait
megOrzésének, hirlevél kiild6 rendszeriinkbdl.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

cimzettjei:

Weboldalon keresztiil torténé regisztracioé soran kezelt személyes adatok (www.iask.hu; www.pvsz.hu;
www.kraftprojekt.hu ;www.sociosummit.hu )

Az adatkezelés célja:

A rendezvény megszervezése, lebonyolitdsa, a résztvevokkel torténd

kapcsolattartas, tovabba nyilvantartasi, pénziigyi ¢€és szakmai be- és

elszamolasi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzijarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.
Az adatkezelésre az alabbi jogszabalyi eldirasokban foglaltak figyelembe
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vételével kertil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény.

A kezelt adatok kore:

A jelentkez6 alabbi adatai:

o vezetéknéy,
keresztnév,
telefonszam,
e-mail cim,

szervezet, szervezeti egység neve, cime;
e cl6ado esetén Onéletrajzi adatok.

A személyes adatok | A regisztracid soran megadott személyes adatokat a megjelolt adatkezelési

megOrzésének, célok megvalosulasaig a sziikséges mértékben, célhoz kototten kezeljiik. A

tarolasanak ideje: nyilvantartasi, pénziigyi ¢és szakmai be- ¢és elszamolasi kotelezettség
teljesitésével Osszefliggd adatokat legfeljebb a konferencia lebonyolitasat
kovetd 5 évig orizziik meg, azt kovetden torlésre keriilnek.

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szdmara.

cimzettjei:

Kozérdekii archivalassal kapcsolatos adatkezelés

A rendezvényeken készitett kép- és hangfelvételeket kozérdekii archivalas céljabol Adatkezeld tarolja a

kiadvanyok és szakdolgozatok tudomanyos kereshetosége és felhasznalasa végett.

Az adatkezelés célja:

Kiadvanyok, online bejegyzések készitéséhez sziikséges fénykép- és

videofelvételek kozérdekl archivalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, a GDPR
Preambulumanak (65) bekezdése és a GDPR 89. cikk (1) bekezdése alapjan.
Az adatkezelésre a kdvetkezo jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995. évi LXVI. torvény,

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore:

A rendezvényeken  késziilt, felvételeken szerepld, felismerhetd,

beazonosithatd személyek képmasa, illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok
megOrzésének,

tarolasanak ideje:

Az adatkezelés a kozérdek(i archivalas céljabol sziikséges, és a torlés az
adatkezelés céljat valosziniisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan
veszélyeztetné, az Erintett ezzel a jogaval nem élhet (GDPR 17. cikk (3) bek.
d) pont).

Az Erintettnek lehetésége van tiltakoznia azon adatkezelésekkel szemben,
ahol az adatkezelés jogalapja a kozérdek{i adatkezelés, vagy az Adatkezeld
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vagy mas harmadik fél jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, ilyenkor
meg kell jeldlnie a tiltakozas indokolasaban, hogy milyen sajat helyzetével
kapcsolatos okbol kéri az adatkezelés megsziintetését. Az Adatkezelonek
lehetosége van folytatni az adatkezelést, ha arra kozérdekli okbol végzett
feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az adattovabbitas | Adattovabbitas torténik a szakdolgozatot, kiadvanyt készitd természetes
cimzettjei: személyek részére a szakdolgozat, vagy kiadvany elkészitésének céljabol,
mas célra a tovabbitott adatok nem hasznalhatoak fel.

Nemzetkozi -
adattovabbitids esetén a
tovabbitott adatok kore:

Elektronikus beléptet6 rendszer — alland6 belépésre jogosultak adatai

Az Intézményiink épiiletében elektronikus beléptetd rendszer lizemeltetiink, amelynek mitkddtetése soran
adatokat is kezeliink a belépési engedély érvényességének ellendrzése, valamint a belépdkartyak kiadasaval,
visszavételével kapcsolatos dokumentacios kotelezettségeink teljesitése céljabol.

Az adatkezelés célja: Illetéktelen személyek belépésének megakadalyozasa, a belépési, valamint
bent tartézkodasra vald jogosultsag ellenérzése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés a jogos érdekeink érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapul.
A kezelt adatok kore: Az allandé belépésre jogosult azonositasahoz legsziikségesebb, illetve

azonositasat lehetové tevo alabbi adatok:
® név,
e Dbelépési- és mozgasadatok,
e DbelépOkartya sorszama (egyedi azonosito).

A személyes adatok Az allando belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatai a
megOrzésének, foglalkoztatasi jogviszony megsziinése alkalmaval, illetve a belépési
tarolasanak ideje: jogosultsag visszavonasaval egyidében — torlésre keriilnek.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

cimzettjei:

Elektronikus beléptet6 rendszer — ideiglenes belépésre jogosultak adatai

Az Intézménylink épiiletébe, illetve az egyes részeibe torténd belépés engedélyhez kotott az iigyfelek,
vendégek ¢és latogatok szamara egyarant, amelynek biztositdsara elektronikus beléptetd rendszert
alkalmazunk.

A belépdkartydk kiaddsa személyhez kotdtten és dokumentaltan torténik, amelynek soran a belépési
jogosultsagot kapo személyek alabbiakban jelzett adatait is rdgzitjiik.

Az adatkezelés célja: Illetéktelen személyek belépésének megakadalyozasa, a belépési, valamint
bent tartdzkodasra vald jogosultsag ellenérzése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés a jogos érdekeink érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A Dbelépésre jogosult személy azonositasahoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehetévé tevo alabbi adatok:
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® ngdv,
e belépdkartya sorszama (egyedi azonosito).

A személyes adatok A belépokartya atadasahoz kapcsoldoddan rendszerben kezelt személyes
megorzésének, adatok a kilépést kovetd 24 oran beliil torlésre keriilnek.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

cimzettjei:

Elektronikus beléptet6 rendszer — belépokartyak atadas-atvételi jegyzokonyvei

Az adatkezelés célja: A belépokartyak kiadasdnak dokumentaldsa, nyilvantartasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja, figyelemmel a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I torvény (180.§ (1) A meglrzési
felel6sség) fejezetére.

A kezelt adatok kore: Az Adatkezeld telephelyeire torténd allando belépésre jogosultsagot kapott
személyek (munkavallalok) azonositasahoz legsziikségesebb, illetve
azonositasukat lehet6vé tevd alabbi adatok:

® név,

® Delépokartya sorszama (egyedi azonosito).

A személyes adatok Az atadas-atvételi jegyzokonyvek selejtezése, megsemmisitése a
megOrzésének, munkaviszony megsziinését kdvetden torténik meg.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

cimzettjei:

Elektronikus megfigyelérendszer adatai

Intézményiink telephelyein- Europa-hdz, SzemzG6-haz, Sgraffitds-haz, Festetics, Zsinagdga épiiletegyiittes-
elektronikus megfigyeldrendszer (kamerarendszer) mikodik, amelynek felvételein rogzitésre keriilnek és
felismerhetdk az adott teriiletre belépd személyek.

A kamerak jol lathatd helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt tertilet (helyiség) belépési pontjanal
figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyeldrendszer a hét minden napjan, 24 6raban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.
Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az
adatot ne toroljiik le, illetve arrol masolat készitését is kérheti (példaul annak hatosagi eljarasban torténd

felhasznélasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az On szamara az adatokhoz torténé jogszerli hozzaférését, illetve
az adatok hordozhatdsagat.

Az adatkezelés célja: A megfigyelt teriiletre torténd be- és kilépések, valamint az azon beliili
mozgasok és  torténések  személy- és  vagyonvédelmi  célu
ellendrizhetéségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés a jogos érdekeink érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés
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a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A megfigyelt teriiletre belép6 személyek képmasa.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A felvételek torlése a rogzitést kovetd 3 nap elteltével valosul meg.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szamara nem tovabbitjuk; arra
kizarolag az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett
jogsértések (biincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koriilményeinek
utélagos vizsgalata céljabol a felvételen szerepld érintett személy kérelmére
vagy harmadik fél jogos érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az
tigyben eljar6 hatésag — rendorség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos
kérésére van mod.

Korlevél hasznalata

Az adatkezelés célja:

A korlevél cimzettjeinek tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A korlevél kiildéshez sziikséges adatok:
® ngév,
e c-mail cim.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A jogviszony megsziinését kdvetden automatikusan, de legkésobb egy napon
beliil.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szamara nem tovabbitjuk.

Elozetes igényfelméréshez, regisztraciohoz kapcsolodo adatkezelés

Az Intézménylink altal meghirdetett rendezvényekre, programokra vonatkozé igények el6zetes felmérése

érdekében, a képzéseinkre, vizsgainkra jelentkezdket el6zetesen regisztraljuk.

Az adatkezelés célja:

A meghirdetett rendezvényekre, programokra vonatkozé igények eldzetes
felmérése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzijarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény.

A kezelt adatok kore:

Az eldzetes regisztracios eljarasban részt vevo:
® neve,
e c¢-mail cime.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

Az onkéntes hozzajarulds alapjan kezelt adatok torlése az érintett ez irdnyu
kérelmét kovetden haladéktalanul torténik.
Azon érintettek személyes adatait, akik az elGzetes regisztraciot kovetéen
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nem kivanjak folytatni a jelentkezési folyamatot, a jelentkezési iddszakra
nyitva all6 hatarid6t kovetd napon toroljik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Foglalkoztatotti alapnyilvantartas

A koznevelésben foglalkoztatottrol és az 6raadokrol foglalkoztatotti alapnyilvantartast vezetiink.

Az adatkezelés célja:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartasban torténd adatkezelés célja:

e a  kozalkalmazotti  jogviszonnyal — Osszefliggd  munkaltatoi
intézkedések és jognyilatkozatok eldkészitésének és meghozatalanak
biztositasa,

e a kozalkalmazotti jogviszonnyal ¢s a munkaviszonnyal 6sszefiiggd
jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének biztositasa,
az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitése, tovabba
a kozeli hozzatartozot megilletd tarsadalombiztositasi, szocilis és
kegyeleti  gondoskodas  megallapitdsanak és  folyositasanak
biztositasa.

A munkaltatd a kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szdndékozd személy
blinligyi személyes adatat annak vizsgalata céljabol kezelhetjiik, hogy a
betdlteni kivant vagy a betoltott munkakorben nem korlatozott vagy kizart-e a
foglalkoztatas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
hatosagi (erkolcesi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:
e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairol szol6 2023. évi CIIL. torvény,
e kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény;

e a munka tdrvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. torvény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartasban kezelt személyes adatok kore a
kovetkez6:
A kozalkalmazott:

e csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és uténeve, neme,

e sziiletési helye, ideje,

e anyja sziiletési csaladi és utoneve,

e lakdhelye, lakascime, tartdzkodasi helye, telefonszama,

e csaladi allapota,

°

adoazonosito jele,
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tarsadalombiztositasi azonosito jele,

fizetési szamlaszama,

e-mail-cime,

biztonsagos kézbesitési  szolgaltatasra alkalmas elektronikus
elérhetdsége,

legmagasabb iskolai végzettsége, tobb végzettség esetén valamennyi,
szakképzettségei, szakiranyll tovabbképzésben szerzett végzettség
adatai,

iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitései,
valamint meghatarozott munkakdr betoltésére jogositd okiratok
adatai,

tudomanyos fokozata,

idegennyelv-ismerete,

jogositvannyal rendelkezése, ha a munkakdr ellatasahoz sziikséges,

a kozalkalmazotti jogviszonya vagy munkaviszonya kezdete, a
beszamitasndl figyelmen kiviil hagyandd tavollét jogcime,
id6tartama,

a korabbi munkahelyek és a munkaviszony jellegi jogviszony
tipusanak, kezd6 és befejez6 idépontjanak megnevezése,

szakmai gyakorlati idok a betoltott munkakdr vagy draadoi megbizas
megjelolésével,

a kozalkalmazotti jutalom és a végkielégités mértéke kiszdmitasanak
alapjaul szolgal6 id6tartamok,

jogviszonya hatarozott idejének lejarta vagy hatarozatlan idGtartama,
allampolgarsaga,

a bliniigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany
szama, kelte,

munkakoére, FEOR-szama,

a kozalkalmazotti jogviszonyban all6 jelenlegi besorolasa,
besorolasanak idépontja, kovetkezd mindsitésének esedékessége,
vezetdi megbizasa,

probaidé adatai,

teljesitményértékelés -mindsités idépontja, eredménye,

torvényi keretek kozott az  illetmény-meghatarozasrol  sz016
munkaltatol dontés,

jutalom, kitiintetés, céljuttatas, egyéb juttatdsok idopontja, dsszege, a
korabbi szabalyozas alapjan kifizetett jubileumi jutalom jogcime,
teljes-, rész- vagy csokkentett munkaidejének mértéke,

szabadsag mértéke, igénybevétele,

kinevezéstol eltérd foglalkoztatasra vonatkozo adatok,

kartéritési felelosségre vonatkozo adatok,

Osszeférhetetlenséggel, tovabbi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,
kotelezo alkalmassagi vizsgalatra vonatkozo adatok,

palyazata, onéletrajza,

érdekképviseleti tagdij atutaldsara adott megbizds teljesitéséhez
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sziikséges adatok,

oktatasi azonositd szama,

fegyelmi felelGsségre vonatkozo adatok,

eltartott gyermekei csaladi és utdneve, sziiletési helye, ideje, anyja
sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye, lakascime, tartozkodasi helye,
addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonositod jele,

egyeb eltartottak szama, az eltartas kezdete,

csaladtamogatasi kedvezményei,

az allami készfizetd kezességvallalassal Osszefiiggé adatok, a
hitelszerzodést kotd  pénzintézet neve, cime, az allami
kezességvallalassal biztositott hitel nagysaga; a hitel lejartanak
idépontja,

munkaltatojanak neve, székhelye, statisztikai szdmjele,

feladatellatasi helye,

kozalkalmazotti jogviszonyanak, munkaviszonyanak megsziinése,
megsziintetése idopontja, jogcime, a megsziinéssel, megsziintetéssel
Osszefliggésben jard juttatasok, felmentési, lemondasi, felmondasi
1d6, végkielégités adatai,

athelyezés esetén a fogadd munkaltato adatai,

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és
a hatarozott idejli athelyezés id6pontja, modja, a végkielégités adatai.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A kozalkalmazotti jogviszony barmely jogcimen torténd megsziinését vagy
megsziintetését kdvetden a foglalkoztatotti alapnyilvantartasban az érintettre
vonatkoz6, a fentiekben felsorolt személyes adatok kezelését Gtven évig
korlatozni kell. A korlatozas ald esd személyes adatokat csak az érintett
ismerheti meg, valamint a torvényben erre feljogositott szervnek tovabbithato
megkeresés alapjan. A korlatozas ala es6 adatokkal — az elébbiekben rogzitett
muveleteken tal — mas mivelet nem végezhetd. A foglalkoztatotti
alapnyilvantartasbol az adatokat az Otven éves hataridé lejarta napjan
toroljuk.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adatokat az alabbi szerveknek, intézményeknek tovabbithatjuk:
e a fenntartd (megnevezése: Kozigazgatasi és Teriiletfejlesztési
Minisztérium, székhelye: 1054 Budapest, Akadémia u.3.),
e aravonatkozo6 jogszabaly alapjan hatésag és birdsag.

Szerz6déses partnerek adatainak kezelése

Szerzédéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsara alkalmas informacidkat (pl.: e-mail cim
elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindésiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és jogszerliségérol

ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

SzerzOdéses partnereink nyilvantartasa, a partnerekkel vald kapcsolattartas

biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
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Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerz6dés megkotését megelézéen az
¢érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezO jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:
e az informdcios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6016 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVI. térvény,
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL. torvény,
a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. térvény,
az adozas rendjérol szo616 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény.
A szerzddéses kapcsolattartok adatainak kezelésénél az adatkezelés a GDPR
6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint jogos érdeken alapul.

A kezelt adatok kore: A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a velik  torténd
kapcsolattartashoz, a szerz6dés jogszerliségének igazolasahoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e addszam,

o Dbankszamlaszam,

e e-mail cim,

e telefonszam,

e atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd

adatok.
Tovabbi szerzodéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:
e ngév,
o telefonszam,
e c¢-mail cim.

A személyes adatok A szerz6déssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megérzése
megorzeéseének, minden esetben a vonatkozo, hatidlyos jogszabalyi el6irasokban
tarolasanak ideje: meghatarozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl

eltérd, hosszabb megdrzési id6t is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoligyi dnellendrzés biztosithatosaga érdekében ezen tilmenden —
az adozas rendjérdl szold torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adotligyi
onellenérzéshez sziikséges idOtartamig (a cél teljesiiléséig) oOrizziik meg.
Ennek elteltével tordljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.
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A szerzddéskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas A szerzodésekkel Osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
cimzettjei: harmadik fél szdmara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljard szervek
az unidos vagy a tagallami joggal Osszhangban hozzaférhetnek azok
tartalmahoz, illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerz6dések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- ¢€és Vamhivatal, adott esetben a Magyar

Allamkincstar szamara kotelesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Panaszok kezelésével osszefiiggo adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza kivizsgaldsa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXILI. térvény,

e a panaszokrdl ¢és a kozérdekii bejelentésekrél 2013. évi CLXV.
torvény,

e a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések
bejelentésével 0Osszefiiggd szabalyokrol szolo 2023. évi XXV.
torvény,

e 2/2025. (V1.25.) szamu féigazgatdi utasitas a panaszok és kozérdekii
bejelentések elintézésének rendjérol.

A kezelt adatok kore: e bejelentd neve,

e lakcime,

e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,

e Dbejelento altal megadott tovabbi személyes adatok,

e panasszal érintett személyes adatai.
A személyes adatok A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
megorzésének, targya szerinti agazati-szakmai jogszabalyokban meghatarozott iddtartam
tarolasanak ideje: szerint kezeljiik.
Az adattovabbitas A panasz kivizsgaldsaban, kezelésében illetékes eljard szervek, hatésagok
cimzettjei: részére az adatok tovabbitasra kertilhetnek.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettséglink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést
végezziik.
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Az adatkezelés célja: A kozérdekl adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven belill benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének Dbiztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6016 2011. évi CXII. térvény,
az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
SZ-1/2022. Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl sz6l6 szabalyzat.

A kezelt adatok kore: e adatigényl6 neve,
elérhetéségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postdzasi cim,
e-mail cim, telefonszam),
igényelt adatok kore,
koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolddd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszam),

e bankszamlaszam (koltségtérités banki utalassal torténd teljesitése

esetén).
A személyes adatok A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi el6irasokban meghatarozottak szerint a
megorzeseének, kozérdekili adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
tarolasanak ideje: adatigénylés teljesitését kdvetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodo pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamldk) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
adoligyi Onellendrzés biztosithatdsaga érdekében ezen tilmenden — az adozas
rendjérél szold torvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoiigyi
onellenérzéshez sziikséges idOtartamig (a cél teljesiiléséig) o6rizziik meg.
Ennek elteltével tordljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjik a

bizonylatokat.
Az adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdekii
cimzettjei: adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)

adattartalma a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara keriil tovabbitasra.

Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikkséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelel6 szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A  mikddésiink folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
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biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az allaspalyazatra jelentkez0 hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjan, illetve hatdsagi (erkdlcsi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kerdil sor:

e az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. térvény,

e a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairol szol6 2023. évi CIII. térvény,
a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,
a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,
a Polgéri Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény,
84/2011. (V. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol
szo0ld 1992, évi XXXIII. toérvénynek a Magyar Tudomanyos
Akadémia iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerveknél, illetve mas
kutaté- €s kutatast kiegészitd intézeteknél torténd végrehajtasarol,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt adatok kore: Az allashirdetésre jelentkezék beazonositasdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére vald alkalmassaguk
elézetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

név,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, 1d0,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

lakcim, (lakohely, tartozkodasi hely),

értesitési cim,

telefonszam,

e-mail cim,

onéletrajz,

fénykép,

képesitést, szakképzettséget igazoldé dokumentumok adatai,

hatésagi bizonyitvany sorszama, informacidtartalma, illetve a
biintetlen el6élethez fiz6d6 adatok.

A személyes adatok A benytjtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
megOrzésének, (palyazé) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
tarolasanak ideje: kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetden vagy —
amennyiben ezt korabbi id6pontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
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kérésének idopontjaban tordljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazo6 szadmara visszajuttatjuk a benyujtott palydzati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljiik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban el6irt foglalkoztatasi jogviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol
kotelezéen eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban el6irt foglalkoztatasi jogviszonnyal
Osszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
humaneréforras menedzsment feladataink tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés az Intézményiinkre vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
hatdsagi (erkolcsi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:

e az informdaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. térvény,

e a digitalis allamrol €s a digitalis szolgaltatasok nyujtdsanak egyes
szabalyairdl sz6l6 2023. évi CIIL. térvény,
a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,
a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény,
a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény,
a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény,

a munkavédelemrél szoldo 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

® az egészségligyl és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi XLVIL. torvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarél és véleményezésérol szold 33/1998. (VI1.24.)) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI.
torvény,

e 84/2011. (V. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol

szo0ld 1992. évi XXXIII. toérvénynek a Magyar Tudomdanyos

Akadémia iranyitasa ala tartozo koltségvetési szerveknél, illetve mas

kutat6- €s kutatast kiegészitd intézeteknél torténd végrehajtasarol.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonosité adatai (tdrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal dsszefliggd tovabbi adatok:
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név,

sziiletési hely és ido,

anyja neve,

személyi igazolvany szdma,

hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

halotti anyakonyvi kivonat szama,

lakcim (lakohely, tartozkodasi hely),

értesitési cim,

allampolgarsag,

telefonszam,

e-mail cim,

iskolai végzettség,

szakmai, tanfolyami végzettségek,

képesitést igazold okmanyok szama,

munkakdr, besorolés, beosztas, telephely, felvétel id6pontja,
gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmi hasznalatara jogosult
foglalkoztatottak esetén),

eltartottak adatai (név, sziiletési ido),

hatosagi erkolesi bizonyitvany adatai, illetve a biintetlen eléélethez
fliz6d6 adatok.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott feltételek szerint torténik, az
adott foglalkoztatasi jogviszonyra irdnyuld dgazati torvényben meghatarozott
idOtartamig Orizzlik meg az adatokat.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok megorzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. torvény és a
munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo16 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Foglalkozés-egészségligyi  szolgéltatd  partneriink  (lizemorvos
megnevezeése: Pusztai- Medical Kft., székhelye: 9730 Kdszeg, Velemi
u. 11. B. ép., addszama: 14443543-2-18),

Munkavédelmi szolgaltatd partneriink (megnevezése: Virdg Tibor ev.,
szé€khelye: 9730 Készeg, Gyop u. 2., adoszdma: 63800427-1-18),

a foglalkoztatassal — Osszefiiggd, illetve a  humanerdforras
gazdalkoddshoz kapcsolodd, jogszabalyi kotelezettség alapjan
vezetett kozponti nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaro
hatdsagok, tarsszervek, kiillonosen:

o Kozpontositott illetményszamfejtési rendszer (KIRA),

o Magyar Allamkincstar,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.
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Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja: A bér- és jarulékelszamolas biztositdsa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés az Intézménylinkre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. térvény,

e a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtdsanak egyes
szabalyairdl sz6l6 2023. évi CIII. térvény,
a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény,
a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,
az adozas rendjérol sz616 2017. évi CL. térvény,
a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény,

a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,

valamint e szolgéltatdsok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. torvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény,

e az egészségligyi hozzajarulasrol szold 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szold 1997. évi
LXXXII. torvény,

e acsaladok timogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV. térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény.

A kezelt adatok kore: A bér- és jarulékelszdmoldshoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonositd adatok (tdrzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefiiggd tovabbi adatok:

foglalkoztatott neve,

lakcime (lakoéhelye, tartozkodasi helye),

addszama,

TAJ szama,

bankszamlaszama,

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,
eltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adoszam, TAJ szdm),

hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adoszdm, TAJ szam),

e munkakore, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozo,
megOrzésének, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint torténik.
tarolasanak ideje: Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval

Osszefliggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megallapitasa soran
figyelembevételre kertild keresetrdl, jovedelemrdl adatot tartalmazé
munkaiigyi iratokat a Dbiztositottra, volt biztositottra iranyadod Oregségi

nyugdijkorhatar betoltését kovetd legalabb ot évig kotelesek vagyunk
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megorizni.
Az adattovabbitas A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamoléssal 6sszefliggd adatait a hatalyos
cimzettjei: jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai

adatszolgaltatasok cimzettjei szdmara, igy a Nemzeti Ado- és Vamhivatal,
illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek
(pl.:Kozponti Statisztikai Hivatal), az eljar6 hatésagok, tarsszervek felé

kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetdsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet
a vonatkoz6 jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technoldgia megvaltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a modositis az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezo adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza jra.

Jelen tajékoztatot olyan forméaban és modon tessziik elérhetdvé, hogy annak hozzaférhetdsége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Készeg, 2025. szeptember 01.
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