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FELSOBBFOKU TANULMANYOK INTEZETENEK
SZABALYZATA
AZ ADATVEDELMROL ES AZ ADATBIZTONSAGROL



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Hatalyos: 2016. februzr 1. napjitol

A Fels6bbfoktd Tanulmanyok Intézetének Szervezeti és Mukodési Szabalyzata 4.§ c) pontjaban
valamint a 4.§ (2) bekezdésben foglalt iranyitasi jogkérémben a Fels6bbfoku Tanulmanyok
Intézetének (tovabbiakban: Adatkezel§ szerv) - az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24.§ (3) bekezdése
alapjan - az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairdl az alabbi ...... /2016. szamu utasitast
adom ki:

1. A szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatkezel6 szerv altal folytatott adatkezelések
mikodésének jogszert rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmdnyos elveinek, az
informaciés 6nrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését, valamint
célja hogy, az Adatkezel6 szerv a munkaja soran biztositsa az érintettek személyes adatainak
védelmét.

2. A Szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya az Infotv. 2. §-anak megfelel6en kiterjed az Adatkezel$ szervnél
foglalkoztatott valamennyi koézalkalmazottra ¢és munkavallaléora (a tovabbiakban egyitt:
munkavallalok).

Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 szerv kezelésében 1év6 adatok védelmére,
kezelésére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado.

4. Személyes adatok védelme
4.1 Altalanos szabalyok

A személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszertiségéért az Adatkezel6 szerv torvényes
képvisel6je és az adatkezelést végzé kozalkalmazottak felelGsek.

Az Adatkezel6 szerv altal kezelt személyes adatok védelmérdl az adatvédelemmel kapcsolatos
szabalyok foglalkoztatottak altali megismerésérdl, és betartasarol az Adatkezel§ szerv torvényes
képviselje gondoskodik.

Magyarorszag Alaptorvénye VI. cikk (2) bekezdésében régzitett személyes adatok védelméhez valo
jog egyik legfontosabb alkotmanyos kovetelménye az, hogy ,,mindenki szamara kévethet6vé és
ellendrizhetévé kell tenni az adatkezelés egész utjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol,
mikor, milyen célra hasznalja fel az 6 személyes adatat” Ezen alkotmanyos kovetelmény az
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adatkezelés megkezdése el6tt az elézetes tajékoztatason keresztil érvényesl.

Az Infotv. 20. § (1)-(3) bekezdése alapjan az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell,
hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelezd. Az érintettet az adatkezelés
megkezdése el6tt egyértelmien és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, {gy kilonosen:

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérol,

c) az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel6 a Infotv. 6.

§ (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
d) az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet&ségeire is.

Kotelez6 adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendel6 jogszabalyt.

Az elbzetes adatvédelmi tajékoztatd tartalmi kévetelményeit e Szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.
Az 1. mellékletbe talalhat6 tdjékoztatd minta alapjan az el6zetes adatvédelmi tdjékoztatot minden
esetben ugy kell kiadni, hogy az alkalmas legyen arra, hogy az érintett képes legyen felismerni, hogy
az adott adatkezelés milyen hatassal van az informacios 6nrendelkezési jogara és a maganszférajara.

A kulénleges adatok kezeléséhez az érintett e Szabalyzat 2. melléklete szerinti, illetéleg jegyz6konyvi
hozzajarulasat kell kikérni, kivéve, ha hozzajarulasat, kiilonleges adatat irasbeli beadvanyban maga az
érintett kozolte.

Kilonleges adatok kezelésével jaré tigyekben — a jogszabalyokban és jelen Szabalyzatban foglaltakon
tul is — fokozott gondossaggal kell eljarni.

Az Adatkezel6 szerv a munkdja soran csak azokat a személyes, vagy killonleges adatokat veheti fel,
amelyek az tgy szempontjabdl feltétlenil szikségesek. A felvett adatokat csak az adott tigy intézése
érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve adatokkal — torvény eltér6é rendelkezése
hianyaban — nem kapcsolhatok Gssze.

Személyes adat kezelhetd az Infotv. 6. § (1) bekezdésében foglaltak fennallasa esetén is.

Az adatmindség biztositasa céljabol személyes adatot csak az érintett személyének azonositasara
alkalmas és érvényes hatdsagi igazolvanybodl, kiilonleges adatot az érintett irasos hozzajarulasa szerint
szabad felvenni.

Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman tigyelni kell a személyes adatok pontossagara,
teljességére és idSszertségére.

Az iratba nem kertlé papiralapu fogalmazvanyban rogzitett személyes és kiilonleges adatokat —
tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra alkalmatlanna kell tenni.

A szamitastechnikai eljaras soran keletkezett munkapéldannyal, illetéleg rontott vagy egyéb okbodl
feleslegessé valt példanyokkal - tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében — azonositasra
alkalmatlanna kell tenni.

A munkakori lefrasa alapjan a munkavallalonal, vagy az irattarban 1évé iratba (a2 munkakori leiras
alapjan) a munkavallalon kiviil mas személy — az érintett torvény szerinti betekintési jogan tul — csak
akkor tekinthet be, ha ezt torvény lehetévé, vagy az Adatkezelé szerv torvényes képviselGje erre
irasban utasitast ad, mivel ez a tevékenységével 6sszefliged feladatellatashoz sziikséges.
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Az érintett vagy képvisel6je betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell eljarni, hogy ez altal masok
jogai ne sérilhessenek (a mas személyre vonatkozo személyes, vagy védett adatokat adott esetben ki
kell takarni vagy mas moédon felismerhetetlenné tenni). Ugyanigy kell eljarni a masolat, kivonat
készitésekor is.

4.2 Adatbiztonsagi rendszabalyok

Az Adatkezel6 szerv munkavallaloja, a nala 1évé, valamint az Infotv. és jelen Szabalyzat el6irasai
alapjan személyes adatnak mindsiilé adatokat tartalmazé iratokat koteles munkaidén tal — és
amelyeket lehetséges munkaidében is — szekrényébe zarva tartani, az asztalon és az irodaban egyéb
helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabol és annak tartama alatt tarolhaték. Az iratok
elzarasaért az a munkavallal6 a felelSs, akinél azok a munkaidé befejezésekor talalhatok.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbdl azokat a helyiségeket, ahol ko6zos
hasznalatd nyomtaté vagy masologép tizemel, az adatbiztonsagi kovetelmények figyelembevételével
kell hasznalni.

Az egyéb szempontokon tul adatvédelmi megfontolasbol azokat a szobakat, helyiségeket, ahol
szamitogép, munkaallomas tizemel, ugy kell hasznalni, hogy az megfeleljen az adatvédelmi,
tuzrendészeti és informatikai biztonsagi kévetelményeknek.

A munkavallalé koteles a szamitoégépet és az ahhoz alkalmazott adathordozokat ugy kezelni, tarolni,
hogy a védelmet igényl6é adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg. Koteles tovabba a
munkaidé végeztével a munkaallomast kikapcsolni, az ajtot bezarni.

A tlzrendészeti el6irasokat be kell tartani, az Adatkezel6 szerv Tazvédelmi Szabalyzata alapjan.
Személyes adatokat is tartalmaz6 iratot az Adatkezel§ szerv hivatalos helységébdl kivinni —
munkakéri feladat ellatasanak kivételével — csak a kozvetlen felettes vezet6 engedélyével lehet. A
munkavallalé ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon vagy
semmisiiljon meg és tartalma illetéktelen személy tudomasara ne jusson.

A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszint vagy modosult
—az Adatkezel6 szerv Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakkal 6sszhangban — haladéktalanul, illetve
az el6irt megdrzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb
iratanyagok megsemmisitésérél szintén a szikséges biztonsagi intézkedések mellett kell
gondoskodni. A szamitégépen rogzitett adatokat, ha céljukat betoltétték — tovabbi felhasznalasuk
megakadalyozasa érdekében — felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattorlés maradéktalan megvaldsitasa érdekében a munkavallalénak kells gondossaggal,
pontosan kell meghatarozni az irattarozasra kertlé anyagok selejtezési idejét megjel6ls irattari
tételszamot az Irattari Terv alapjan.

Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési jogosultsagot az Adatkezeld szerv
vezetGjének személyre lebontottan meg kell hatiroznia, és az id6szerd allapotnak megteleld
nyilvantartasukrél gondoskodnia kell.

4.3 Adattovabbitas, az adatkezelések 6sszekapcsolasa

A személyes adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni, illetéleg a kilonbozé
adatkezeléseket Osszekapcsolni csak akkor lehet, ha ahhoz az érintett hozzajarult, vagy térvény ezt
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eléirja, illetve megengedi és az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljestilnek.

Az adattovabbitast a 3. melléklet szerinti adattartalomra kiterjed6éen regisztralni (naplozni) kell
(adattovabbitasi nyilvantartas), annak érdekében, hogy megallapithaté legyen milyen adat, kinek,
milyen felhatalmazottsag alapjan, mikor kertilt tovabbitasra vagy kiszolgaltatasra.

Az Infotv. értelmében az adattovabbitasrol vezetett nyilvantartast — eltérd jogszabalyi rendelkezés
hianyaban — személyes adatok esetében minimum 5 évig, kiilonleges adatok vonatkozasaban pedig
minimum 20 évig kell meg6rizni.

Hianyos adatkérés esetén a hiany potlasara kell felkérni az adatkér6t. Nem kell hianypotlast kérni, ha
az adatkérés jogalapja, az adatszolgaltatas adattartalma e nélkil is megallapithato.

Abban az esetben, ha az adattovabbitast nem lehet jogszerten teljesiteni, vagy az igény elbiralasahoz
szitkséges informaciokat az igénylé a felkérést kovetGen sem jelolte meg, Ggy az adattovabbitast meg
kell tagadni.

Az adattovabbitas megtagadasarol — annak indokolasaval egytitt — {rasban kell értesiteni az igényl6t.

Az érintettet az adattovabbitasra vonatkozo torvényi felhatalmazas hianyaban nyilatkoztatni kell —
kiilonleges adatai tekintetében irasban — a kérelmére indult eljarasban, hogy hozzajarul-e személyes
adatainak a tovabbitasahoz, ha tigye elintézéséhez mas szerv megkeresése sziikséges.

4.4 Az érintett jogai

Az érintettet az Infotv. 14. § (1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai
kezelésérdl tajékoztatast kérjen, tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését, vagy — a kotelezé
adatkezelés kivételével — azok tOrlését vagy zarolasat. Az adatkezelésrdl szOlo tajékoztatasra
vonatkozo6 kérelmeket — a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén — az Infotv. alapjan legfeljebb 30
napon belil, lehet6ség szerint azonban soron kivil teljesiteni kell. Az elutasitott kérelmekrdl az
Adatkezel6 szerv vezet6jét kdzvetleniil tajékoztatni kell.

Az érintettet az Infotv. 15.§(1) bekezdése szerint megilleti az a jog, hogy kérelmére tajékoztatast
kapjon az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozo
altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamardl, az
adatfeldolgoz6 nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiged tevékenységérdl, az adatvédelmi
incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett intézkedésekrol, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

Az Adatkezel6 szerv vezetbje az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabol nyilvantartast vezet e Szabalyzat 4. mellékletében foglalt
adattartalommal.

Az érintett személyes adatanak kezelése elleni tiltakozasi joganak gyakorlasaval kapcsolatban az
Infotv. 21. § rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

4.5 Adatvédelem szervezete

A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé munkavallalok a munkakori lefrasukban foglaltak, illetve az
Infotv. és az Adatkezel6 szerv feladat- és hataskorébe tartozé tgyek intézésére iranyado
jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat adatvédelmi el6irasait koteles maradéktalanul betartani.
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Azonnali tajékoztatasi kotelezettségiik van az Adatkezel6 szerv vezetdje felé, ha feladatkoriikben
felmeril barmely adatvédelmi probléma. Eszrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart
visszassagot haladéktalanul kételesek megsziintetni.

Az Adatkezel6 szerv vezetGje biztositja, hogy e Szabalyzat hatalya ala tartoz6 személyek betartsak az
Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzat rendelkezéseit,
valamint vezeti az adatvédelmi nyilvantartast és 6sszesiti, majd hataridére tovabbitja az 5. melléklet
szerinti adatlap alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére az Infotv.-
ben el6irt éves jelentést.

5. Zar6 rendelkezések

E Szabalyzat 2016. februar hénap 1. napjan 1ép hatalyba.
A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért az Adatkezel6 szerv torvényes képviselSije a felel6s.

Készeg, 2016. januar hénap 1. napjan

Dr. Miszlivetz Ferenc
féigazgatod
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Megismerési zaradék:

Alafrasommal igazolom, hogy a Fels6bbfoku Tanulmanyok Intézete f6igazgatoja altala ....... /2016.
szamu utasitassal kiadott, az adatvédelem és adatbiztonsag szabalyairdl szolod szabalyzataban
foglaltakat és a hozzatartozé dokumentumok (mellékletek) el6irasait megismertem, betartasukat ram
nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
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1. melléklet

FELSOBBFOKU TANULMANYOK INTEZETE
KOSZEG, CHERNELK. U. 14.
ELOZETES ADATVEDELMI TAJEKOZTATO
minta
1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.)20. § (1)-(3) bekezdése alapjan az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt
kozolni kell, hogy az adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelezd.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmten és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen

a) az adatkezelés céljardl és jogalapjarol,

b) az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,

c) az adatkezelés id6tartamarol,

d) arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezeld a 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve
e) arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehet6ségeire is.

Kotelez6 adatkezelés esetén a tajékoztatas megtorténhet a fenti informaciokat tartalmazé jogszabalyi
rendelkezésekre valo utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, a tajékoztatas
megtorténhet az alabbi informacidk nyilvanossagra hozatalaval is:

a) az adatgyGjtés ténye,

b) az érintettek kore,

©) az adatgyQjtés célja,

d) az adatkezelés idStartama,

e) az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye,

f) az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése,
valamint

@) ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvantartasi szama, kivéve az Infotv. 68. § (2) bekezdésében foglalt esetet.
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2. Az adatkezel6 megnevezése
Adatkezel6 neve: Felsébbfoka Tanulmanyok Intézete
Adatkezel6 hivatalos levelezési cime: 9730. Készeg, Chernel K. u. 14.
Adatkezel§ elektronikus elérhet8sége (email cim): info@iask.hu
Adatkezel6 honlapjanak cime: www.iask.hu
Adatkezel§ telefonszama: 94/200-520
Adatkezel6 faxszama: 94/563-110

3. Adatkezelés célja

(1#t pontosan meg kell jelolni az adatkezelés céljat. Az adatkezelinek az adatkezelés céljat gy kell megfogalmazmni,
hogy az érintett egyértelmiien meg tudja dllapitani agt a tevékenységet, amelyhez a személyes adatai kezelése
kapesolodik. Az adatkezelonek jigyelnie kell arra, hogy az, adatkezelési cél kellden konkrét és pontos legyen. Lényeges
a koZérthetdség, exért keriilendd a szakzsargon, a specidlis szakmai kifejezése haszndlatat!)

3.1 Kezelt adatok koére:
(Bonyolultabb, osszetettebb adatkezelés esetén példdnl tibb adatkezelési cél esetén, amikor egyes célokhog;
mids és mas adatkort hasgnal ag adatkezelonek a kezelt adatok kirét is meg kell jelolnie!)

3.2 Személyes adatok felhasznalasanak modja:

4. Az adatkezelés jogalapja

Az Infotv. 20. § (1) szerint ,,az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kézolni kell, hogy az
adatkezelés hozzajarulason alapul vagy kotelez6”.

(Onkéntes hoxzdjarulison alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulist megalapozd tdjékotatinak. tehdt et
egyértelmiien ki kell mondania. A hozzdjarulds esetén a jogalaprol s30l0 tajékoztatasban a ,,hozzdjarulds” kifejeés
haszndlatdn titlmenden meg kell jelolni azt a jogszabalybelyet, amelyik a hogzdjdaruldsril rendelkezik.)

4.1 Adatkezelési hozzajarulas tartalma:

4.2 Jogszabalyi rendelkezésen alapulé adatkezelés:
(Utalni kell ezen jogalap sajatossagdra is, vagyis arra, hogy e a3 adatkegelés az érintett hogzajdarulasdtdl
fiiggetlen, mivel ag adatkezelést a jogalkotd tirvényben hatarogta meg. Fel kell tiintetni a jogszabalyt illetve
a pontos jogszabaly helyet is!)

5. A kezelt adatok kére
(Pontosan fel kell sorolni azokat a személyes adatokat, amelyekre az adatkezelés kiterjed. )

6. Az adatkezelés idGtartama
Az adatkezelés iddtartamardl adatkezelési célokboz kapesolddian kel tdjékoztatni ag érintetteket.
Amennyiben az adatkezelés iddtartama tekintetében valamely jogszabdly elbirdst tartalmaz, ngy a3t a
tdjékozatoban fel kell tintetni

7. Adatfeldolgozoé igénybevételérdl szolo tajékoztatas
Adatfeldolgozé neve:

Adatfeldolgozo elérhetGsége:
Adatfeldolgoz6 tevékenységének leirasa:
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(Az adatfeldolgoz igénybevételéhe nem kell az érintett eldzetes beleegyezése, de sziikséges a tajékotatisa.
Ha azg adatkezeld nem vesz igénybe adatfeldolgozdt, akkor ext a kiriilmeényt is rogitent kelll).

Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

(11t kell részletezni, hogy az adatokhbog; ki, milyen mddon férhet hozzd. Ezzel dsszefiiggésben sziikséges arra
is kitérni, hogy ag adatokhog hoxzdférd személyek és sgervezetek milyen adatkezelési miiveleteket
hajthatnak végre a személyes adatokkal kapesolatban.)

Adatbiztonsagi intézkedésekrdl sz616 tajékoztatas:

(Roviden és kizérthetden ismertetni kell, hogy milyen adatbiztonsagi intézkedésekel gondoskodnak a személyes
adatok védelmérdl. )

10. Az Infotv. 6. § (5) bekezdésén alapul6 adatkezelésrél szo6l6 tajékoztatas:

11.

(Fontos tdajékoztatisi kitelezettség, ngyanis jelentdsen korlitozza ag érintettek informidcids onrendelfezési

Jogdt ag Infotv. 6. § (5) bekezdése mivel épp az; érintett hozdjarnldsanak hidnya esetére teszi lehetové ag
adatkezelést! Bl kell végezni ag érdekmérlegelési tesztet, amelyre vonatkozoan iranyadd megallapitisokat
tartalmaz, az Adatvédelnmi Munkacsoport 6/ 2014. szdmii 1V éleménye. Az érdekmérlegelési teszt voltaképp
egy hdrom lépesds folyamat, melynek sordn azonositani kell az, adatkezeld jogos érdekeét, valamint a silyozds
ellenpontyat képexd adatalanyi érdeket és az érintett alapjogot, végiil a silyozds elvégzése alapjan meg kell
dllapitani, hogy kezelbeti-e a személyes adat. A teszt eredményérdl oly moédon kell tijékoztatni
az érintetteket, hogy annak alapjin egyértelmiien meg tudjik dllapitani, mely jogos
érdek alapjin miért is tekinthetd ardnyos korlitozdsnak az, hogy az adatkezeld a
beleegyezésiik nélkiil kezeljen személyes adatot!)

Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:

(Ldjékoztatoba ki kell térni, hogy milyen elérhetdségen keresztiil tudja a személy a kérelmét benydijtani, ag
adatkezeld mennyi idén beliil tesz eleget az érintetti kérelemmnek, célszerii kifeteni az, egyes érintetti jogok
tartalmat, ag érintetti joggyakorlds egyes sajitossdagait.)

Az adatalanynak eljaras kezdeményezése elStt célszerii a panaszt az adatkezel6nek
elkiildenie.
A jogérvényesitési lehet6ségei a kovetkezdk:
1. az adatalany a Hatésag eljarasat kezdeményezheti.
a) Hatosag Hivatalos neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag
b) Hatdsag székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
¢) Hatésag hivatalos elektronikus levezési cime: ugyfelszolgalat@naih.hu
d) Hatoésag postai elérhetésége: 530 Budapest, Pf.: 5.
e) Hatosag telefonszama: +36 (1) 391-1400
f) Hatésag faxszama: +36 (1) 391-1410
f) Hat6sag honlapjanak a cime: http://naih.hu

2. Az adatalany a birésaghoz fordulhat. Az érintett dontése alapjan a pert a lakéhelye vagy
tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg. (Infotv. 22. § (3) bekezdés)

Kelt. Készeg,201.... év ...hénap ..... nap
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Dr. Miszlivetz Ferenc
Adatkezel6 szerv vezetdje

Az Eldzetes adatvédelmi tajékoztatd minta a Nemszeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg 2015. szeptember 29-én kiadott
ajdanldsa alapjan késgiilt, amely ag eldzetes tdjékoztatds adatvédelmi kivetelmeényeirdl s30l.

2. melléklet

HOZZAJARULAS KULONLEGES ADATOK KEZELESEHEZ

AU O L 4 1ttt et ,
............................................................................... helység
............................................................ kozteriilet neve, jellege ......szam alatti
lakos jelen jognyilatkozat alairasaval hozzajarulok ahhoz, hogy a Fels6bbfokd Tanulmanyok
Intézete Készeg a /201.....iktatd szamon folyo,
............................................................ targya  ugyben az  informacids

onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 5. § (2)
bekezdése a) pontja alapjan — figyelemmel az 5. § (2) bekezdése b)-c) pontjaira — a kévetkez6
kilonleges adataimat feladatai ellatasaval Osszefiiggben kezelje:

1./
2./
3./
4./
5./

Kijelentem, hogy a fenti adatszolgaltatas 6nkéntes, az errdl, illetbleg az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaimrol és jogorvoslati lehetéségekrél szol6 tajékoztatast megkaptam.

Kelt...oooviii 20000 év i hé .......... nap.
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Erintett

3. melléklet

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS
az Infotv. 15. § (2) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas vezetéséhez
. EV

Ssz. | Az Az Az A tovabbitott | Az adatkezelést el5ir6
adattovabbitas adattovabbitas adattovabbitas | személyes jogszabalyban
idGpontja jogalapja cimzettje adatok meghatarozott egyéb
kore adatok

10

11
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Adatkezel6 szerv vezetdje

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTASA
az Infotv. 15. § (1a) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas vezetéséhez

4. melléklet

......... EV

Ssz. | Erintett Adatvédelmi | Az Az Az adatvédelmi Adatkezelést
személyes | incidenssel adatvédelmi | adatvédelmi incidens elSird
adatok érintettek incidens incidens elharitasara jogszabalyban
kore kére és idépontja kériilményei, | megtett meghatarozott

szama hatasa intézkedés/ek egyéb adat

1.

2.

3.

4.

5.

6.

e

8.

9.

10.
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Adatkezel6 szerv vezetdje

5. melléklet

ADATLAP

a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag részére teljesitendd éves jelentéshez

Az érintett személyes adatainak kezelésérdl vald tajékoztatasra, adatainak helyesbitésére, torlésére
vonatkozo kérelmek [Infotv. 16. § (3) bekezdés]

SZAMA OSSZESEIL: vvvvverenenneneennnn. _
ebbdl teljesitett: ...l _
részben teljesitett: ...l _
elutasitott: .......coooeiiiiiin...

Elutasitott kérelem esetén az elutasitas indoka:

Kelt: ... ,201...... CEV hé ......... . nap.

Adatkezel6 szerv vezetdje
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